UCHWALA NR DCXXX/324/23
ZARZADU POWIATU OTWOCKIEGO

z dnia 24 pazdziernika 2023 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji
zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktéw udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu
otwockiego w 2024 roku

Na podstawie Na podstawie art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1-3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. dziatalno$ci
pozytku publicznego io wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z2023r., poz. 571 zpdzn. zm.) w zwigzku
z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 945) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtlasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacje w 2024 roku zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktow nieodplatnej pomocy prawnej pn. ,Prowadzenie punktow udzielania nieodplatnej
pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na
terenie powiatu otwockiego w 2024 roku”.

2. Srodki na realizacje zadania publicznego, o ktorym mowa w ust. 1, ujeto w projekcie budzetu Powiatu
Otwockiego na rok 2024 wdziale 755 klasyfikacji budzetowej Wymiar sprawiedliwosci rozdziat
75515 Nieodptatna pomoc prawna — w kwocie 202.625,28 zt.

3. Zadanie, o ktérym mowa w ust. 1, miesci si¢ w zakresie priorytetowych zadan publicznych projektu
Programu wspolpracy Powiatu Otwockiego z organizacjami pozarzadowymi oraz z podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2024.

4. Tres$¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Uchwatla podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Otwocku oraz zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na stronie internetowej Powiatu Otwockiego.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Otwockiemu.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Przewodniczacy Zarzadu 4. Cztonek Zarzadu
Krzysztof Szczegielniak Dariusz Kolodziejczyk
2. Wicestarosta 5.-

Pawel Zawada

3. Cztonek Zarzadu

Kinga Blaszczyk



Zatacznik do uchwaty Nr DCXXX/324/23
Zarzadu Powiatu Otwockiego

z dnia 24 pazdziernika 2023 r.

Zarzad Powiatu Otwockiego

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ust. 1 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie w zwigzku z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej oglasza dla organizacji
pozarzadowych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku
publicznego i 0o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 571 z p6zn. zm.) otwarty konkurs ofert na realizacj¢
w 2024 roku zadania publicznego ,,Prowadzenie punktéw udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu
otwockiego w 2024 roku”.

1. Cel konkursu:

Konkurs ma na celu wylonienie organizacji pozarzadowych  prowadzacych dziatalnos¢ pozytku
publicznego, ktérych zadaniem bedzie prowadzenie na terenie powiatu otwockiego jednego punktu udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej oraz dwoch punktow $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

II. Rodzaj zadania:

1. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, §wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej na terenie powiatu otwockiego w 2024 roku, polegajacych na powierzeniu prowadzenia wg
ponizszych warunkow:

1) punktu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w miejscowosciach Wigzowna i Kolbiel;

2) punktu §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w miejscowosciach Karczew i Sobienie-
Jeziory;

3) punktu $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w miejscowosciach Celestynoéw i Osieck;

oraz wg harmonogramu:

Punkt Karczew Punkt Celestynow Punkt Wigzowna

1 Sobienie-Jeziory 1 Osieck 1 Kotbiel

Karczew, Celestynow, Wiazowna,

ul. Warszawska 28, | ul. Regucka 3, ul. Lubelska 53,

lokal w budynku lokal w budynku lokal w budynku

Urzedu Miejskiego Urzedu Gminy Gminnego Osrodka

Kultury

Sobienie-Jeziory, Osieck, Kolbiel,

ul. Garwolinska ul. Pilawska 23, ul. Szkolna 1,

16A, budynek C, lokal w budynku lokal w budynku

lokal w budynku Gminnego Osrodka Urzedu Gminy

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

Pomocy Spotecznej

w Sobieniach-

Jeziorach

poniedziatek Karczew Osieck Wiazowna
14.00-18.00 9.30-13.30 16.00-20.00

wtorek Sobienie-Jeziory Celestynow Kolbiel
9.30-13.30 14.00-18.00 14.00-18.00

sroda Karczew Celestynow Wigzowna




10.30-14.30 15.00-19.00 16.00-20.00
czwartek Sobienie-Jeziory Celestynow Wigzowna

8.00-12.00 8.00-12.00 16.00-20.00
piatek Karczew Osieck Kolbiel

08.30-12.30 12.00-16.00 8.00-12.00

2. Realizacja przedmiotu konkursu powinna odbywac¢ si¢ zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. onieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej w brzmieniu obowigzujacym od dnia
01.01.2024 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 945)

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania ofert czgSciowych na prowadzenie tylko jednego
z wyzej wymienionych punktow.

4. W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wptynie Zadna oferta na powierzenie prowadzenia
punktu/punktow  nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze zlozonych ofert nie speini
wymogow konkursu w czesci dotyczacej swiadczenia w punkcie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
prowadzenie wszystkich punktéw (z przeznaczeniem na udzielanie nieodptatnej) powierzy si¢ organizacji,
ktora przedstawi najwyzej oceniong ofert¢ na prowadzenie nieodplatnej pomocy prawnej. Organizacje
pozarzadowe sktadajace oferty powinny zadeklarowaé, czy beda zainteresowane prowadzeniem wickszej liczby
punktéw nieodplatnej pomocy prawnej.

5. W przypadku nieodptatnej mediacji zaktada si¢, ze bedzie ona prowadzona w zaleznosci od biezacego
zapotrzebowania czyli zgloszonych przez osoby uprawnione potrzeb. Nieodptatna mediacja ma by¢
przeprowadzona, w razie potrzeby, w kazdej lokalizacji Punktu. Jedno spotkanie z mediatorem pos$wigcone
nicodplatnej mediacji w zakresie, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy o nicodplatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. w zakresie przeprowadzenia
mediacji) podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ polowy czasu trwania dyzuru.

II1. Podmioty uprawnione do zlozenia oferty:

1. O powierzenie prowadzenia w 2024 r. punktu, w ktorym bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna lub
$wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, moze ubiegaé si¢ organizacja pozarzagdowa prowadzaca
dzialalno§¢ pozytku publicznego, w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 571 z pdzn.
zm.), wpisana na list¢, o ktorej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, ktora:

1) w_przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej, lacznie spelnia
nastepujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad
prawnych, informacji prawnych lub swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

b) posiada umowe zawartg z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub osoba, o ktorej mowa
w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy zdnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, (Dz.U. z 2021 r. poz. 945)

¢) daje gwarancje¢ nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:
- poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,
- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j,

- przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nicodptatnej pomocy prawnej, w szczego6lnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej nieodptatne;
pomocy prawne;j,

e) wyrazila zgodg na mozliwos¢ wydluzenia czasu trwania dyzuru w trakcie roku do co najmniej 5 godzin
dziennie w ramach przyznanego wynagrodzenia

2) w_przypadku przeznaczenia punktu na $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
lacznie spelnia nastepujace warunki:




a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ ze $wiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio poprzedzajacych ztozenie oferty,
lub co najmniej dwuletnie do$§wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ zudzielaniem porad
prawnych, informacji prawnych lub §wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa,

b) posiada umowe zawarta z osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015T.
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, ( Dz. U. z 2021 r. poz. 945)

¢) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

- poufnosci  w zwigzku ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego ijego
dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

- przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowata 1istosuje standardy obslugi iwewnetrzny system kontroli jakosci $wiadczonego
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

e) wyrazila zgode na mozliwo$¢ wydtuzenia czasu trwania dyzuru w trakcie roku do co najmniej 5 godzin
dziennie w ramach przyznanego wynagrodzenia.

2. O powierzenie prowadzenia w 2024 roku punktu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub punktu
$wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego nie moze ubiega¢ si¢ organizacja pozarzagdowa, ktora
w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyta si¢ z dotacji
przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak
rowniez organizacja pozarzadowa, z ktorg Starosta rozwigzal umowe. Termin dwoch lat biegnie odpowiednio
od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkow wraz z odsetkami albo rozwiazania umowy.

IV. Wysokos$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadania:

Na realizacj¢ zadania przeznacza si¢ kwote 202 625,28 zt (slownie: dwiescie dwa tysigce szeSéset
dwadziescia pi¢¢ ztotych, dwadziescia osiem groszy) w tym na realizacj¢ zadania w zakresie edukacji prawne;j
10. 553,40 zI (stownie: dziesie¢ tysiecy piecset pigédziesiat trzy ztote, czterdziesci groszy), w tym:

1) na prowadzenie punktu $wiadczenia nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w miejscowosciach Karczew i Sobienie-Jeziory — 67. 541,76 zt (slownie: sze$¢dziesiat siedem tysiecy
piecset czterdziesci jeden zlotych, siedemdziesiat szes¢ groszy), w tym na realizacje zadania w zakresie
edukacji prawnej — 3.517,80 zI (stownie: trzy tysigce pigéset siedemnascie ztotych, osiemdziesiat groszy),

2) na prowadzenie punktu $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
w miejscowosciach Celestynow i Osieck — 67.541,76 zt (stownie: sze$¢dziesigt siedem tysigcy pigcset
czterdziesci jeden zlotych, siedemdziesigt sze$¢ groszy), w tym na realizacj¢ zadania w zakresie edukacji
prawnej — 3.517,80 zt (stownie: trzy tysigce pigcset siedemnascie zlotych, osiemdziesigt groszy),

3) punktu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w miejscowosciach Wigzowna i Kotbiel — 67.541,76 zt
(stownie: szescdziesigt siedem tysigcy pigéset czterdzieSci jeden zlotych, siedemdziesiat szes¢ groszy),
w tym na realizacj¢ zadania w zakresie edukacji prawnej — 3.517,80 zt (stownie: trzy tysigce pigéset
siedemnascie ztotych, osiemdziesiat groszy).

V. Zasady przvznawania dotacji:

1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ powyzszego zadania okreslaja przepisy:

- ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (tj. Dz. U.
22023 1., poz. 571 z pézn. zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305).

2. Dotacja przyznana organizacji pozarzadowej zostanie przekazana po zawarciu umowy o wykonanie
zadania publicznego na warunkach w niej okreslonych, w 12 ratach.

3. Wydatki poniesione przez oferenta na realizacj¢ zadania przed dniem 1 stycznia 2024 roku a po zawarciu
umowy z Powiatem Otwockim nie beda refundowane z dotacji.



4. Ramowy wzor umowy okresla rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoré6w umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

5. Informacje orealizacji zadan zzakresu edukacji prawnej powinny by¢ przekazywane
w terminie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po zakonczeniu kazdego kwartatu.

VI. Terminy i sposob skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach, w jednym z nizej wskazanych sposobow:
1) w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Otwocku, ul. Gérna 13,
2) lub za posrednictwem poczty, kuriera,
na adres: Starostwo Powiatowe w Otwocku, ul. Gérna 13, 05-400 Otwock,

w terminie do 16 listopada 2023 r. do godz. 15 %5.

Decyduje data wplywu do Kancelarii Starostwa, a nie data stempla pocztowego.
2. Oferty przestane faksem badz ztozone drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane.

3. Podmiot moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Dopuszcza sie zlozenie oferty na prowadzenie 1 lub 2 punktow
lub 3 punktow.

4. Na kopercie nalezy umie$ci¢c nazwe i dane adresowe oferenta oraz dopisek ,,Konkurs ofert na
realizacje w 2024 roku zadania publicznego - Prowadzenie punktow nieodplatnej pomocy prawnej” oraz
wskazanie punktu/punktéw na prowadzenie, ktorych skladana jest oferta.

5. Oferty nalezy sporzadzi¢ wjezyku polskim, pisemnie pod rygorem niewaznosci w formie
komputerowej lub czytelnym pismem recznym, z wypeklieniem wszystkich miejsc w ofercie.

Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem okre§lonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do
Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2057).

Cze$¢ 1.1 Zadania: Nieodplatna pomoc prawna obejmuje wykonywanie zadan wymienionych w ustawie
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j:

1) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,,0sobg uprawniong”, o obowigzujacym stanie prawnym
oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, wtym w zwiagzku
ztoczacym si¢ postegpowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sadowym lub sadowo-
administracyjnym lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, z wylgczeniem pism procesowych
W toczacym si¢ postepowaniu przygotowawczym lub sadowym ipism w toczacym si¢ postgpowaniu
sagdowo-administracyjnym, lub

3a) nieodptatng mediacje, lub

4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie pelnomocnika z urzgdu
w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub

rzecznika patentowego w postgpowaniu sadowo-administracyjnym oraz poinformowanie o kosztach
postgpowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sadowa.

Do oferty na prowadzenie punktu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej nalezy dolaczy¢ nastepujace
zalaczniki:

1) aktualny odpis z rejestru (KRS) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie
0sOb go reprezentujacych;

2) statut;



3)w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu skladajacego oferte niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie
do dziatlania w imieniu oferenta;

4) dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku posiadania co najmniej dwuletniego doswiadczenia
w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ zudzielaniem porad prawnych, informacji prawnych Ilub
swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego. Przy ocenie oferty nie beda brane pod uwage oswiadczenia
oferentow w tym zakresie;

5) zawarte umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradcag podatkowym Iub osobg, o ktorej mowa
w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej. Organizacja pozarzadowa
moze przedstawi¢ roOwniez porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, o ktérych mowa powyzej;

6) pisemne zobowigzania:
a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,
b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodplatnej pomocy prawnej, w szczegolnosci w sytuacji,
gdy zachodzi konflikt interesow,

d) wydtuzenia na zadanie starosty czasu trwania dyzuré6w do co najmniej 5 godzin dziennie w ramach
przyznanego wynagrodzenia;

7) o$wiadczenie, ze podmiot nie jest wykluczony z ubiegania si¢ o powierzenia realizacji zadania z przyczyn,
wskazanych w art. 11 ust. 6 ustawy o zmianie ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r. poz. 945);

8) dokument opisujacy standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jako$ci udzielanej niecodptatnej
pomocy prawnej;

9) deklaracja w zakresie mozliwo$ci lub braku mozliwosci prowadzenia 2 punktéw udzielania nieodptatne;j
pomocy prawnej ztozona zgodnie z ust. 10;

10) informacja zawierajaca imiona i nazwiska adwokatow, radcow prawnych, doradcow podatkowych, oséb
o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, lub doradcéw oraz mediatoréw, o ktorych mowa w art. 4a ust. 6 ww.
ustawy, z ktorymi organizacja zawarla umowy o nieodplatnej pomocy prawnej, $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego lub prowadzenia nieodptatnej mediacji (zgodnie z art. 11d ust 8 pkt 2 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej); (Dz.U.
7 2021 r. poz.945)

11) oswiadczenie 0 zapewnieniu zastepstwa w przypadku wystapienia przeszkody
w realizacji zadania. Osoby zastepujace rowniez muszg by¢ wymienione na liScie osob przekazanych przez
organizacj¢ pozarzadowg Wojewodzie.

W zwigzku =z art. 3 ust. 1 pkt 3a) ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, nieodptatna pomoc prawna obejmuje nieodptatng mediacje. (Dz.U.
z 2021 r. poz. 945)

12) kserokopia decyzji Wojewody o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych uprawnionych do
prowadzenia punktow na obszarze Wojewodztwa Mazowieckiego ze wskazaniem zakresu udzielania
pomocy czyli z zaznaczeniem czy organizacja udziela nieodplatnej pomocy prawnej, czy S$wiadczy
niecodptatne poradnictwo obywatelskie, czy prowadzi nieodptatng mediacj¢ (dokument potwierdzony za
zgodnosc¢ z oryginatem).

‘Czes€ 1.2 i 1.3 zadania: Nieodplatne poradnictwo obywatelskie obejmuje dzialania dostosowane do
indywidulanej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajace do podniesienia $§wiadomosci tej osoby,
o przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach oraz wsparcie w samodzielnym
rozwiazywania problemu w tym w razie potrzeby, sporzadzenie wspdlnie z osobg uprawniong planu dziatania
1 pomoc w jego realizacji. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegdlnosci porady dla osob
zadluzonych iporady zzakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spotecznego. Nieodplatne
poradnictwo obywatelskie obejmuje rowniez nieodptatng mediacje.




Do oferty na prowadzenie punktu S$wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego nalezy
dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

1) aktualny odpis z rejestru (KRS) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie
0s0b go reprezentujacych;

2) statut;

3)w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie
do dziatania w imieniu oferenta;

4) dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku posiadania co najmniej dwuletniego doswiadczenia
w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ ze $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabytego w okresie
pigciu lat bezposrednio poprzedzajacych zlozenie oferty, lub co najmniej dwuletnie doswiadczenia
w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ zudzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
swiadczeniem nieodplatnego poradnictwa. Przy ocenie oferty nie b¢dg brane pod uwage oswiadczenia
oferentow w tym zakresie;

5) zawarta umowe z osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej i edukacji
prawnej. (Dz.U. z 2021 r. poz. 945). Organizacja pozarzadowa moze przedstawi¢ réwniez porozumienie
o wolontariacie zawarte z osobg, o ktorej mowa powyzej;

6) zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji
prawnej albo zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia z oceng pozytywna, o ktorym mowa
wart. 11a ust. 1 (Dz.U. z2021r. poz.945)w/w ustawy dla oséb majacych $wiadczy¢ nieodplatne
poradnictwo obywatelskie;

7) pisemne zobowigzania:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego ijego
dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

C) przestrzegania zasad etyki przy swiadczeniu nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) wydhluzenia na zadanie starosty czasu trwania dyzuréw do, co najmniej 5 godzin dziennie w ramach
przyznanego wynagrodzenia;

8) o$wiadczenie, ze podmiot nie jest wykluczony z ubiegania si¢ o powierzenia realizacji zadania z przyczyn,
wskazanych w art. 10 ust. 6 ustawy o zmianie ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r. poz. 945).

9) dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci §wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego.

Zgodnie z art. 3a ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej, nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje rowniez nieodptatng mediacje. (Dz.U.
z 2021 r. poz. 945)

10) kserokopia decyzji Wojewody o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych uprawnionych do
prowadzenia punktow na obszarze Wojewodztwa Mazowieckiego ze wskazaniem zakresu udzielania
pomocy czyli z zaznaczeniem czy organizacja udziela nieodplatnej pomocy prawnej, czy S$wiadczy
niecodptatne poradnictwo obywatelskie, czy prowadzi nieodptatng mediacj¢ (dokument potwierdzony za
zgodnosc¢ z oryginatem).

VII. Dodatkowe informacije:

1. Organizacja pozarzadowa, w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia o wolontariacie
zawarte z osobami, ktore bgda wykonywaty $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly
asysta osobom, majacym trudno$ci w samodzielnej realizacji porady, w szczegodlnosci zpowodu
niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.



2. Organizacja pozarzadowa, w ramach oferty powinna uwzgledni¢ konieczno$¢ organizowania we
wlasnym zakresie, w czasie dyzurdéw, dojazdu w celu udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia
nieodptatnego  poradnictwa  obywatelskiego ~ w miejscu  zamieszkania  osoby, o ktéorej mowa
w art. 8 ust. 8 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawne;.

3. Jezeli w konkursie ofert nie wplynie zadna oferta na powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego lub gdy ztozona oferta nie spelni wymaganych kryteriow, prowadzenie punktow
powierzone zostanie organizacjom, ktore wedlug warunkéw konkursowych przedstawig najwyzej oceniona
ofert¢ na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej. W zwigzku zpowyzszym do oferty na
prowadzenie punktu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej nalezy dotaczyé deklaracie w zakresie
mozliwo$ci ewentualnej obstugi rowniez drugiego i trzeciego punktu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
zgodnie z warunkami wskazanymi w ogloszeniu, ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukaciji prawnej. (Dz.U. z 2021 r. poz. 945) a takze
w sposOb opisany w ztozonej przez organizacije ofercie.

4. W ramach umowy organizacji pozarzadowej powierza si¢ jednoczesnie zadania z zakresu edukacji
prawnej, realizowane w zwiazku z problemami zglaszanymi w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na
kazdy punkt w szczegolnosci w formach o ktéorym mowa w art. 3b ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.(Dz.U. z2021r. poz. 945);
W umowie Starosta moze okresli¢ preferowane formy realizacji zadania z zakresu edukacji prawne;j.

Organizacja pozarzadowa powinna w ofercie szczegétowo opisa¢ i ujaé w harmonogramie oraz kalkulacji
kosztow planowane do realizacji dziatania w zakresie edukacji prawnej w ramach kazdego punktu.

5. Kopie wymaganych zatacznikéw powinny by¢ potwierdzone przez oferenta za zgodno$é z oryginatem.
Brak zachowania powyzszego skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

6. Oferta ztozona bez wymaganych zalacznikOw jako niekompletna zostanie odrzucona z przyczyn
formalnych.

7. Rozpatrywane bgda wylacznie oferty kompletne i prawidlowe, zlozone wedlug obowigzujacego wzoru,
w terminie okreslonym w ogloszeniu konkursowym.

8.Z organizacja wyloniona w konkursie zostanie podpisana umowa, w ktdrej zostang okreslone
szczegotowe warunki prowadzenia zadania oraz sposob finansowania i rozliczenia si¢ z przyznanej dotacji.

9. Prowadzenie punktu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz punktu $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego jest zadaniem zleconym zzakresu administracji rzadowej, w przypadku gdy
wnioskowana w ofercie kwota finansowania przekroczy wysoko$¢ §rodkow przeznaczonych na powierzenie
zadania, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

10. Nie bgdg rozpatrywane z powodoéw formalnych oferty:
1) ztozone przez podmioty nieuprawnione,
2) ztozone na innym druku niz okres$lony w niniejszym ogloszeniu,
3) zlozone po terminie,
4) niekompletne,
5) dotyczace zadania nieujetego w niniejszym ogloszeniu konkursowym,
6) z zatacznikami niepotwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem.

11. Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego
otrzyma podmiot, ktdrego oferta zostanie wybrana w postepowaniu konkursowym.

VIII. Terminy, kryteria i trvb wyboru oferty:

1. Otwarcie ofert zlozonych na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktow
nieodptatnej pomocy prawnej dokona Komisja Konkursowa 17 listopada 2023 r. pocz. godz. 10 ®w sali
konferencyjnej Starostwa Powiatowego w Otwocku, przy ul. Gérnej 13.




2. Wyboru ofert dokonuje si¢ w oparciu o zasady okreSlone w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z p6zn. zm.).

3. Oferty opiniowane sg przez Komisj¢ Konkursows.
4. Sktad Komisji Konkursowej ustala w formie uchwaty Zarzad Powiatu Otwockiego.

5. Czlonkowie komisji konkursowej bioracy wudziat wocenie ofert skladaja o$wiadczenie
o braku powigzan z podmiotami ubiegajacymi si¢ o udzielenie dotacji. Czlonek komisji konkursowej
nie spetniajacy kryterium bezstronnosci podlega wykluczeniu z prac komisji.

6. Oferty: zlozone na niewlasciwych drukach Iub po terminie, nieczytelne, nickompletne, niezgodne ze
wskazanym w niniejszym ogloszeniu wytycznymi sktadania ofert, przestane faksem lub poczta elektroniczna,
zostana odrzucone ze wzgledéw formalnych.

7. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.
8. Oferty wraz z dokumentami nie bg¢da zwracane Oferentowi.
9. Oferty beda oceniane w dwoch etapach.

10. Oferty beda oceniane w nastgpujacy sposob:

1) kazdy cztonek komisji konkursowej bedzie dokonywal indywidualnej oceny ofert, przydzielajac za kazde
kryterium oceny odpowiednig ilo$¢ punktow; suma tych punktow bedzie czastkowa oceng oferty;

2) ocena koncowa oferty bedzie Srednig arytmetyczng czastkowych ocen oferty ibedzie wyliczana po
odrzuceniu najwyzszej i najnizszej czastkowej oceny oferty;

3) komisja konkursowa przedstawia Zarzadowi Powiatu Otwockiego wykaz ofert spelniajacych kryteria etapu
[ wraz z liczbg otrzymanych punktow w etapie II, w terminie do 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert;

4) decyzj¢ o udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu Otwockiego w formie uchwaty po zapoznaniu si¢
z opinig Komisji Konkursowe;.

11. Srodki przyznanej dotacji moga by¢ przeznaczone wlacznie na pokrycie kosztow wynikajacych
bezposrednio z zadania.

12. Informacja o wynikach konkursu wraz z lista podmiotow ubiegajacych si¢ o dotacje, rodzaj zadania
oraz wielko§¢ przyznanej dotacji zostanie umieszczona na stronie internetowej powiatu, w Biuletynie
Informacji Publicznej ina tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Otwocku, przy ul. Gornej 13,
niezwlocznie po podjeciu przez Zarzad Powiatu Otwockiego uchwaly w sprawie przyznania dotacji na
wsparcie zadania konkursowego.

13. Do uchwaty Zarzadu Powiatu Otwockiego sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert nie
stosuje si¢ trybu odwolawczego.

14. O wyborze oferty i przyznaniu dofinansowania oferent zostanie powiadomiony telefonicznie, email-em
lub pisemnie.

15. W przypadku zmiany ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej Organizator
konkursu zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu.

IX. Warunki realizacji zadania:

1. Zadanie bedzie realizowane od 1 stycznia do 31 grudnia 2024 r. w trzech punktach, szesciu gminach, wg
wczesniej wskazanego harmonogramu.

2. Zadanie bedzie realizowane w lokalach wskazanych przez Powiat Otwocki. Kazdy z lokali wyposazony
bedzie w meble biurowe i posiada¢ bedzie wyposazenie umozliwiajace bezpieczne przechowanie dokumentow
zawierajacych dane osobowe. Oferent nie ponosi kosztow zwigzanych zutrzymaniem ww. lokali, w tym
kosztow zwiazanych z tzw. mediami i sprzataniem, a takze kosztow dostepu do ustug telekomunikacyjnych.

3. Wykonawca zobowigzany jest m.in. do:

1) prowadzenia punktu udzielania nicodptatnej pomocy prawnej lub punktu $wiadczenia nicodplatnego
poradnictwa obywatelskiego przez 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie zgodnie ze
wskazanym harmonogramem.



2) wydluzenia czasu trwania dyzuru, na zadanie Starosty Otwockiego, do co najmniej 5 godzin dziennie we
wszystkich punktach bez prawa do zwigkszenia wynagrodzenia przyznanego za realizacj¢ zadania,

3) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na
zasadach okreslonych w art. i art. 7 oraz art. 8 ust. 3 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej oraz mediacj¢ na zasadach okreslonych w art. 4a oraz
art. 8 ust. 12 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej, (Dz.U. z 2021 r. poz. 945)

4) realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 7 ustawy o nieodptatne;
pomocy prawnej i edukacji prawnej, (Dz.U. z 2021r. poz. 945)

5) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej 1ewidencji ksiggowej zadania
publicznego zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
7 2023 r. poz. 120), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegoélnych operacji ksiegowych,

6) ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan z dnia
24 pazdziernika 2018 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

4. Zarzad Powiatu zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkow konkursu oraz umowy w przypadku
zmiany ustawy zdnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej lub
rozporzadzen wykonawczych do ww. ustawy — w celu dostosowania ich do warunkow realizacji zadania.

5. Dodatkowe informacje na temat konkursu mozna wuzyska¢ w Wydziale Organizacyjnym
i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Otwocku, ul. Goérna 13, 05-400 Otwock, e-mail
arudnicka@powiat-otwocki.pl, pod numerem telefonu 22 600 1 113.

6. Przetwarzanie danych osobowych:

Administratorem  podanych  danych  osobowych  jest  Starostwo  Powiatowe  w Otwocku
z siedziba w Otwocku, ul. Gorna 13.

Kontakt z Inspektorem ochrony danych mozna uzyska¢ piszac na adres Administratora, tel. nr 501 030 611,
e-mail: iod@powiat-otwocki.pl — Pani Daria Bartnicka.

Celem przetwarzania danych jest proces przeprowadzania otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania
publicznego w zakresie prowadzenia w roku 2024 na terenie powiatu otwockiego: punktu swiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

w miejscowosciach Karczew 1 Sobienie-Jeziory, punktu §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w miejscowosciach Celestynow i Osieck, punktu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
w miejscowosciach Wigzowna i Kolbiel, aw przypadku wyboru organizacji pozarzadowej dane beda
przetwarzane w trakcie realizacji zadania.

Podstawa prawna przetwarzania: ustawa zdnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodplatnej pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945).

Odbiorcg danych osobowych bedzie: Starostwo Powiatowe w Otwocku. Zebrane dane beda przechowywane
w sktadnicy akt administratora przez 10 lat, liczac od roku nastepujacego po roku, w ktorym zakonczono
sprawe — po uprzedniej ekspertyzie Archiwum Narodowego.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania. Przystuguje
Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych, narusza przepisy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie o ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe na podstawie
przepisow prawa, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wyboru oferty do
realizacji zadania.

X. W 2023 zadanie realizowane byto przez Fundacje Rozwoju Swiadomosci Obywatelskiej Experto Pro Bono
z siedziba w Zamosciu, wysoko$¢ przyznanej dotacji 190.080,00z1 w tym:



-prowadzenie punktu $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w miejscowosciach Karczew
i Sobienie Jeziory 63.360,00 zt w tym 3.300,00zt edukacja prawna

-prowadzenie punktu $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w miejscowosciach
Celestynow i Osieck 63.360,00zt w tym 3.300,00zt edukacji prawnej

-prowadzenie punktu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej w miejscowosciach Wiagzowna i Kotbiel
63.360,00zt w tym 3.300,00zt edukacji prawnej

XI. Wytyczne dodatkowe:

Warunkiem przystapienia do konkursu ofert jest ztozenie oferty realizacji zadania publicznego, na
formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan zdnia 24 pazdziernika 2018r.; (Dz.U. z2018r,
poz. 2057).

Druki przydatne do ztozenia oferty zamieszczone sa w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.powiat-
otwocki.pl, zaktadka Nieodptatna pomoc prawna, rok 2024.



Uzasadnienie

W mysl przepisOw ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej organizacje pozarzadowsq
wylania si¢ corocznie w otwartym konkursie ofert, o ktorym mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zgodnie zart. 13 ust. 1 powolanej ustawy organ administracji publicznej zamierzajacy zleci¢ realizacje
zadania publicznego organizacjom pozarzadowym - w tym przypadku zarzad powiatu - oglasza otwarty
konkurs ofert.

Termin do skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ostatniego ogloszenia,
o ktorym mowa w art. 13 ust. 3 ustawy, w mysl ktdrego otwarty konkurs ofert oglasza si¢:

1) w Biuletynie Informacji Publiczne;;
2) w siedzibie organu administracji publicznej w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen;
3) na stronie internetowej organu administracji publiczne;.

Przewodniczacy Zarzadu

Krzysztof Szczegielniak
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